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LIVRET DE SUIVI 

& 
D’ACCOMPAGNEMENT 

 

Nous vous souhaitons la bienvenue à l’Institut de Formation Polyvalent 
Régional. 

Notre équipe est là pour vous aider, vous accompagner jusqu’à votre Réussite.  
Si vous êtes en difficulté, n’hésitez pas à vous exprimer.  

Ce livret vous permettra de préparer votre formation, de faciliter votre 
intégration et diriger votre apprentissage pour atteindre vos objectifs. 
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NOM Prénom du STAGIAIRE…………………………………………………………… 

 - Date et lieu de naissance ………/ ……… / ………. à …………………………………. 

- Adresse ……………………………………………………………………………………… 

- Tel :  

- Intitulé de la Formation ………………………………………………………………… 

- Date de début : …/ ……… / ……….  

- Date de fin : ………/ ……… / ………. 

Ce livret a pour objectif de présenter le déroulé de la formation et de vous accompa-

gner en vous communiquant les informations et ressources utiles sur lesquelles il 

pourra s’appuyer : 

I - Infos pratiques sur le déroulement de votre formation 

 Horaires de formation :  

 Salles de formations :  

 Équipements fournis dans le cadre de la formation : 

 Droits et devoir des participants :  
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II- L’hygiène et la sécurité 

Cette rubrique est dédiée à la sécurité, et est structurée autour de 5 items qui seront 

vus et renseignés avec le formateur.   

 Présentation des risques : ……………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………….. 

 Organisation du travail : 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

 

 Outils de travail et consignes d’utilisation : …………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 Protections individuelles & collectives : ……………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

 Consignes liées à l’environnement, l’hygiène et la sécurité : …………………. 

…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 
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III- Le suivi pédagogique 

 

SUIVI DES ACTIVITES 

 
DESCRIPTIF DES ACTIVITES OBSERVATIONS DU STAGIAIRE OBSERVATIONS DU FORMATEUR 
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EVALUATION RELATIVE A LA FORMATION 
Compétences Acquise 

Partiellement 
Acquise 

Pas acquise Commentaires 
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IV- Les points de vigilance & adaptation des contenus & supports 
 
Les points de vigilance vont permettre une adaptation des 
supports utilisés  

Les besoins initiaux 
Les résultats des 

évaluations 
Points de vigilance 

retenus 
Les adaptations 

proposés 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 

V- Les différents supports pédagogiques proposés 
 

Critères d’adaptation Stratégies concrètes 

Styles d’apprentissage Divers supports (visuels, auditifs…) seront utilisés 

Niveau de difficulté 
Des activités avec différents niveaux de complexité en fonction de vos évaluations 
vous seront proposées 

Temps d’apprentissage 
Un temps supplémentaire pour la réalisation des tâches selon vos besoins pourra 
être mobilisé 

Accessibilité Des outils numériques pour faciliter l’accès et réduire la charge cognitive. 

Encouragement à 
l’autonomie 

Encourager l’utilisation de supports auto-correctifs pour renforcer la prise d’initia-
tive. 

Interactions sociales Des activités collaboratives pour développer les compétences interpersonnelles. 

Retours sur l’appren-
tissage 

Des feedbacks régulièrement et adaptés pour ajuster l’apprentissage en cours de 
formation  
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TABLEAU DES REFERENTS 

REFERENTS Nom Prénom Tel Courriel 

REFERENT 
HANDICAP 

Sabine FAUBOURG 0692 54 02 37 sabine.faubourg@ifpr.yt 

REFERENT 
ADMINISTRATIF 

Sabine FAUBOURG 0692 54 02 37 sabine.faubourg@ifpr.yt 

REFERENT 
PEDAGOGIQUE 

Frédéric 
MIRANVILLE 

0692 29 44 87 
frederic.miranville@hold-

invest.fr 

REFERENT QUALITE Sabine FAUBOURG 0692 54 02 37 sabine.faubourg@ifpr.yt 

 

Ils sont à votre disposition, n’hésitez pas à les contacter 

 

 

 

 

 

 

 

 

Date de conception : 3 mars 2025 

Date d’application : 4 mars 2025  


